附件1
河南大学淮河医院国内公务接待审批单

承办单位（公章）：                                      年     月     日
	来访单位名称
	

	来访事由
	

	接待时间
	

	接待活动安排
	

	经费项目
	

	经办人：
	负责人审批意见：

               签字：


注：此表一式两份，一份本科室留存，一份交院办公室。
附件2
河南大学淮河医院国内公务接待清单
承办单位（公章）：                           年    月    日
	来访单位名称
	

	接待人员名单
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	接待人员共计    位
	陪同人员共计    位

	公务活动项目
	时 间
	场 所

	住宿
	
	

	就餐
	
	

	用车
	
	

	其它
	
	

	经办人签字：
	承办单位负责人签字：


注：此表一式两份，一份本科室留存，一份交院办公室。
附件5
河南大学淮河医院邀请外宾（含港澳台客人）审批表
	承办单位
	
	联系人姓名
	

	
	
	联系方式
	

	受邀单位
	

	被邀请人姓名
（外文/中文）全称
	性别
	国籍
	出生日期
	（职务）
职业
	证件（护照等）号码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	入境时间
	停留时间
	入境后前往地点

	
	
	

	邀请事
由及费

用负担

情况
	


	来访
情况

说明


	

	活

动
日
成

	

	承办科室意见：
负责人签字：
    （盖章）
             年   月   日
	主管院长意见：
负责人签字：

    （盖章）

              年  月  日

                                      


   注：次表一式两份，一份承办科室留存，一份交院办公室。
